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Generar Certificados en línea 
A continuación, se detallan los pasos a seguir para la generación de certificados en línea. 

 

 
1. Ingrese a nuestro portal institucional www.ucn.edu.co y dé clic en el botón 

Certificados en línea. 

 

 

 
2. Dé clic en: GENERAR CERTIFICADO DE ESTUDIO 

 
 

http://www.ucn.edu.co/


 

 

3. Seleccione el tipo de documento e ingrese su número de identificación y  haga clic 

en: Continuar. 

 

 
 

4. Seleccione el programa y el certificado que necesitas y dé clic en: Registrar. 
 

 

5. Al mensaje ¿Está seguro de que desea realizar la solicitud? Dé clic en: Aceptar. 
 

 
6. El sistema arroja un mensaje avisando que la solicitud fue registrada de forma 

exitosa. Dé clic en Aceptar. 
 
 



 

 

A continuación, puedes visualizar la lista de solicitudes de certificados, donde  podrás 

visualizar el nombre del certificado, tipo, estado y fecha de solicitud. 

Estados: 

PENDIENTE: Tiene una liquidación pendiente por pagar o está pendiente por se   r     asentada por el 
área de Cartera. 

PAGADA: El estudiante pagó el certificado y ya está disponible para su descarga      e 
impresión. 

 

 

 

 

7. Para efectuar el pago: 

-Pago con liquidación: para generar la liquidación del certificado, dé clic en el icono 

y el sistema le generará un comprobante de liquidación con el cual puedes ir al 

banco, bien sea Bancolombia, Davivienda, BBVA, o a través de corresponsales 

bancarios y realizar el pago. 



 

 

 
 

 
 

-Pago en línea: podrá efectuar el pago en línea con tarjeta débito o crédito, desde la opción: 
Iniciar pago en línea – PSE. 

 
 

 

 



 

 

8. Una vez realizado el pago, y este haya sido asentado por el área de 

Cartera, se le habilitará el icono  el cual permite visualizar el certificado, 

descargarlo e imprimirlo. 

 
 

 

 

9. Dé clic en: Imprimir PDF. Se descargará el certificado el cual podrá imprimir a 

color o usarlo de forma digital. 

 

 

Impresión del Certificado 
 

Puedes visualizar e imprimir el certificado haciendo uso de un lector PDF, se recomienda 

Adobe Reader o el plugin PDF de Google Chrome, pero puedes usar el de su agrado, la única 
recomendación es marcar la casilla de Ajustar página antes de enviar el documento a la 
impresora. 

 

A continuación, se dan las instrucciones para imprimirlo usando Adobe Reader o Google 
Chrome. 

 

 

 



 

 

 

Imprimir desde Google Chrome 
 

Dé clic en el icono imprimir , seleccione la impresora y marque la casilla Ajustar  a página, 

por último seleccione la impresora y dé clic en: Imprimir 
 

 

 
 

 
Imprimir con Adobe Reader 

 

Dé clic en: Archivo-Imprimir, marque la casilla Ajustar páginas grandes, seleccione la 
impresora y de clic en: Imprimir 



 

 

 
 
 

 

En conformidad con la resolución 000042 de 2020 de la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales (DIAN), mediante los cuales se reglamenta la facturación electrónica en Colombia, le 

solicitamos cordialmente actualizar sus datos personales, para la emisión correcta de sus facturas 
después de realizar el pago a la Institución. Clic aquí instructivo. 

 
 
 

Si tiene dudas o dificultades, comunicarse con el área de Experiencia Estudiantil a través  
de la Mesa de Servicio C.AV.I, PBX: (60) (4) 605 15 35 opción 1 / Estudiantes o línea de 
WhatsApp 310 845 44 73. 
 

https://content.ucn.edu.co/wp-media-folder-fundacion-universitaria-catolica-del-norte/wp-content/uploads/2022/02/UCN-Actualizacion-de-datos-personales.pdf
https://www.ucn.edu.co/gestion-servicio/Documents/instructivos/Actualizaci%F3n%20de%20datos%20personales.pdf

