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1. Ingresa a nuestra página institucional www.ucn.edu.co  por medio del navegador Internet 
Explorer o Mozilla Firefox una vez allí, busca la opción "Inscripciones en línea" ubicada en 
la parte inferior izquierda y haz clic ahí. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Posteriormente en la opción de “Educación Continua”, haz clic en el botón “Nuevo” y 
posteriormente en el botón “Clic aquí” 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

http://www.ucn.edu.co/


 

 

2. A continuación, se abre la siguiente ventana. Allí te ubicas en la opción “Educación continua” 
y das clic en “SELECCIONAR” 

 
 

3. Una vez que hayas ingresado podrás ver que se muestran los diferentes diplomados o cursos 
disponibles para la inscripción. 

Allí puedes consultar la duración, los cupos disponibles por cada grupo, tarifas, entre otros. 

 

 



 

 

4. Conociendo lo anterior, puedes inscribirte en el diplomado o curso al que se deseas 
matricular. Para ello debes dar clic en el botón “INSCRÍBETE”  

 

 
 

 

Al seleccionar el diplomado o curso, se te mostrará el resultado de la inscripción. Ahora debes dar 
clic al botón “FINALIZAR INSCRIPCIÓN” 

 

 
 



 

 

 

5. Según la siguiente información selecciona si eres Nuevo usuario (estudiante de programas 
en convenio o externo) o Usuario Registrado (estudiante de programas propios UCN). 

 

  

 

 

 

 

- Si eres un Usuario registrado (estudiante de programas propios UCN) selecciona esa 
opción e ingresa los datos de acceso al sistema que fueron enviados a tu correo 
@soyucn. Luego debes dar clic en “ENTRAR”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Si eres Nuevo usuario (estudiante de programas en convenio o externo) selecciona esa 
opción, diligencia todos los campos, acepta la ley de protección de datos, ingresa el 
código de seguridad y dale clic en “CONTINUAR”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Posteriormente el sistema confirma el registro exitoso y los datos de acceso son enviados 
a tu correo electrónico. Revísalos para que puedas ingresar a completar la inscripción. 
Para avanzar dale clic al botón “ENTRAR” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Para finalizar se confirma el diplomado o curso al cual se ha inscrito. Si es el adecuado, puedes 
dar clic en “TERMINAR”. 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

7. En la pantalla que se abre, podrás consultar la liquidación del diplomado o curso para el que 
te inscribiste y tendrás la opción de descargar el recibo o pagar en línea.  

 

NOTA: Es necesario tener habilitadas las ventanas emergentes en el navegador que estás 
usando tanto para generar el recibo como para realizar el pago en línea. 

 

Para cualquiera de los dos casos, debes activar la opción de “Ver recibo” y seleccionar el 
recibo en el campo            de la siguiente manera:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Si deseas generar recibo, debes darle clic a la opción “Generar recibo”. Se te abrirá una 
nueva pestaña o una ventana emergente con el recibo listo para imprimir. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

- Si deseas realizar el pago en línea, debes darle clic a la opción “Pagar en línea”. Se te abrirá 
una nueva pestaña o una ventana emergente que te dirige a la pasarela de pagos. 

 

 

 

 

 

 

8. Una vez realices el pago, se procederá con la matrícula. El inicio del diplomado o curso está 
sujeto a la conformación mínima de estudiantes por grupo. 

 

 

 

Si tienes dudas o dificultades, comunícate con el proceso de Educación continua a través del PBX: 
(60) (4) 605 15 35 Ext 4084  o escribe a la línea de WhatsApp 310 785 12 79. 

 


