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Instructivo inscripcion a grados en el sistema académico ERP SINU

El Titulo es el documento de caracter académico que otorga la Fundacion
Universitaria Catolica del Norte en reconocimiento a que el estudiante haya
culminado y aprobado la totalidad del plan de estudios del programa académico en
el que se encuentra matriculado, asi como por el cumplimiento de los requisitos
determinados en éste. (Art. 75 Reglamento Estudiantil).

El estudiante que cumpla con estas condiciones podra realizar su inscripcion a
grados como se describe a continuacion.

1. El estudiante debe ingresar al sistema académico ERP SINU al siguiente
enlace: https://sga-cloud.casewaresa.com/ucn/sgacampus/, una vez alli,
digita el usuario y clave de SINU, si no recuerdas la clave la puede
recuperar desde el boton 4 Olvido su clave?, y ésta llegara al correo @soyucn
si por algun motivo no cuenta con el correo @soyucn puede solicitar el
acceso al correo de grados@ucn.edu.co

<« C 2% sga-cloud.casewaresa.com/ucn/sgacampus/ aQ & &_, -

M Acceso al sistema

2. Al ingresar al sistema académico SINU, al lado izquierdo de la pantalla se
puede observar las diferentes actividades a las cuales se tiene acceso, alli
puede realizar la busqueda y dar clic directamente en el botdn Solicitud de
grado, o también puede escribir en el cuadro de filtro la palabra Solicitud de
grado y alli aparecera la actividad.

Campus Santa Rosa de Osos @ PBX:(057) 604 605 15 35
Carrera 21 N° 34B

Medellin info@ucn.edu.co
Calle 52 N° 47 - 42 Edificio Coltejer piso 5°



https://sga-cloud.casewaresa.com/ucn/sgacampus/

Instructivo inscripcion a grados en el sistema académico ERP SINU

f~ Sistema académico

& Iniclo Sollciud de grades ©

SOUCITUD DE GRADC

Proceso Grodos

Solicitud de grados

3. Alingresar a la actividad al estudiante se le visualiza informacién académica
y algunas condiciones que se deben cumplir para realizar la solicitud de

. @ hnicio | =] Solicitud de grados @
0 est Identificacion Nombre del alumno Unidad Nombre unidad académica =
] 2711 PSICOLOGIA 1589
¥ Solicitud de grados
Proceso Grados \
= Solicitud de grados
1alde1 en 0 seg. Filtro : |Contiene + Preferencias : -
Informacién del estudiante
Ultima . . T
fecha de [31/12/202 (ltimo periodo : | 20242 ""’TT“’, 4.08 P"”.':jd'? 455 “"‘35. sin
entudios - acumulado : periodo : estudiar :
1 . .
Estdapazy ) Asignaturas
Nivel : (10 salve [ Asignaturas extracurriculares [0
financieramente? : L : pendientes :
Parametros de solicitud de grado
Afios para Estado Minimo Asignaturas Asignaturas
grado : financiero : nivel ; 10 pendientes : aprobadas : 100
T Créditos i
electivos mertoumple
Favoritos minimos : c

En la misma actividad, en la parte inferior el estudiante puede seleccionar la opcion
de grado a la cual se desea inscribir.

Solicitud de grados
Tipo de

Solicitud: © - '\
Fechade 5 /01/2026 :
solicitud : Codigo Tipo de grado 3
Est. Liguidaciaon : 0 Grado con Ceremenia Presencial
1 Grado Extemporanec
Observaciones de 3 Grado con Ceremonia Virtual
la solicitud :
Guardar | Eliminar

Solicitud de grados
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Instructivo inscripcion a grados en el sistema académico ERP SINU

4. Al momento de la seleccion de tipo de grado, el sistema genera un aviso de
actualizaciéon de hoja de vida, debe dar clic en la opcion OK.

Solicitud de grados €

Oltima

P - . Promedio Promedio ARos sin
E:;I"lj?ni;le- 31/12/202 Ultimo periodo : | 20242 acumulado | 4.08 periodo : 4.55 estudiar -
jEstd a pazy Asignaturas

Asignaturas 0

Nivel : (10 salvo [+ endientes - extracurriculares |0
financieramente? : P . pendientes :
Parametros de solicitud de grado
Afos para Estado ™ Minimo Asignaturas Asignaturas 100
grado : financiero : nivel : pendientes : aprobadas :
Créditos Cumnle
electivos & ]:l?. [
. i menciones? :
minimaos :
1CIon
Sol aviso (]
@ DELlIJE': %czluaLizuc; tu hoja de vida para realizar la Fecha de
solicitud de grado. aprobacién :

Est | 0K
Observaciones de ~
la solicitud :

De nuevo al lado izquierdo de la pantalla puede realizar la busqueda y dar clic
directamente en el boton Hoja de vida, o también puede escribir en el cuadro de
filtro la palabra y alli aparecera la actividad.

T
|

— Sisterma academico

. @ Inicio

[+ Hoja de vidal

Proceso de Administracion

Hoja de vida

- Al dar clic en la actividad automaticamente el sistema abrira una nueva
ventana y alli se visualiza la HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE.
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=] Sistema académico x Hoja de vida del estudiante X + ~

O & o8 sga-cloud.casewaresa.com/ucn/sgacampus/services/hojadevida/hvaf06?usuario=eyljb2RVc3VhemivijoibWhtb25 B < X |@
S HOJA DE VIDA DEL ESTUDIANTE

l Nota: Si tu hoja de vida se encuentra completamente actualizada, por favor da clic en el botén acepto.

ACEPTO

DATOS PERSONALES INFORMACION ADICIONAL DATOS FAMILIARES EXPERIENCIA LABORAL

Basicos, generales, adicionales, redes sociales Basicas Basicos Basicos, genererales, adicionales, redes
sociales

Activa el botén si no cuentas con -
esta informacion

- Alli es estudiante debe validar la informacion, actualizar segun el caso y
aceptar.

5. Luego de haber actualizado la hoja de vida, se debe volver a la pestarna de
Sistema académico para dar continuidad a la solicitud de grado.

El estudiante debe estar seguro de la selecciéon para que no se generen

inconsistencias en el proceso de grados.

- Selecciona el tipo de grado teniendo en cuenta el calendario académico
y el cronograma publicado.

Solicitud de grados SOLICITADO
SGEE:I:U.T;‘: Grado Extempordneo
colichod - 22101/2026 colictud - 3 oprobacion:
Est. Liquidacion : Sin liquidacion NE'D:Z?E:C:
Observaciones de
la solicitud :

| Guardar |
L

Se da clic en la opcion de guardar y automaticamente la solicitud queda en estado
SOLICITADO y se despliegan los requisitos de grados con los que debe cumplir y
el estado de estos, como se muestra a continuacion:
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Instructivo inscripcion a grados en el sistema académico ERP SINU

| Guardar |

Salicitud de grados e

u A{tl+uLizﬂr |

Registros
]

Requisito Fecha entrega Estado requisito Obs. Requisito
Pruebas SABER 11 o su equival Pendiente
Fotocopia Acta o Diploma de B Pendiente
Paz y Salvo Financiero Pendiente
Pruebas de Estado SABER PRO Pendiente
Recibo de Pago para Derechos Pendiente

A medida que el estudiante vaya dando cumplimiento a los requisitos el
estado de estos se va actualizando, incluyendo alli la fecha de entrega; los
requisitos que le falten por cargar lo debe hacer desde el botén Aprobacién
de requisitos de grado.

6. Para cargar los requisitos de grado pendientes, al lado izquierdo de la
pantalla puede realizar la busqueda y dar clic directamente en el boton
Aprobacion de requisitos de grado, o también puede escribir en el cuadro
de filtro la palabra y alli aparecera la actividad.

En la parte inferior de la pantalla se visualizan los requisitos y la opcion de cargar

hivo
45 e SRS Empresa : [Fundacién Universitaria Catdlica del Norte | perfiL: [Alumno ~| idioma : [Espafiol
. @ Inicio | [] Aprobacisn de requisitos de grado g
o o
=4 =
[Elpobacién da remsios de orocls estIdentificaci Nombre del alumno C6d. Unidad  C6d. Pensum  Estado R O
Proceso Grados :
e [] 2711 1589 Activo 4 Grado E»
Aprobacién de requisitos de grado \
lalde1 S0 Filtro : [Contiene | prefe ~Q
Requisitos de gr:
Actuali
v Regitros g
2| i
=
o Descorgar  Ca9ar  gpci6n de grado Fecha entrega Fecha plazo Estado
ritos
[] | 4 Cargar |Pruebas SABER 11 equivalente tro Pendients
@
] [ & Cargar_|Fotocopia Acta o Diploma de Bachil Pendients
Selicitud curso vacacional
] [ @ Cargar_|Pazy Salvo Financiero Pendiente
[[=] Recibo de pago de matricula y otros
] [ 4 Cargar_|Pruebas de Estado SABER PRO Pendiente
Actividades asociadas
] [ @ Cargar |Recibo de Page para Derechos de Grado Pendiente
72 solicitud de grados
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Para cargar el documento se recomienda que sea en formato PDF o jpg y lo

mas legible posible.

Luego de realizar el respectivo cargue de los requisitos, se estaran validando
por el area encargada del proceso de graduacion y se estara actualizando el

estado de estos.

El estudiante debe estar atento a la actualizacion del estado de los requisitos, como
se observa en la siguiente imagen.

[ Aprobacién de requisitos de grado

Proceso Grados

Aprobacién de requisitos de grado

Favoritos

RPN . -

Requisitos de grado

v G O e e @
= EH |
°:f:‘:i’f:" f:‘('ﬁ]i:; Opcién de grado Fecha entrega Fecha plazo [Estado
] 4 4 Cargar  Pruebas SABER 11 o su equivalente en otro  22/01/2026 22/01/2026|Aprobado
] 4 | 4 Cargar |Fotocopia Acta o Diploma de Bachiller 22/01/2026 22/01/2026|Entregado
] $ [ 4 Cargar |Pazy Salvo Financiero - Interno 22/01/2026 23/01/2026|Entregado
] # [ 4 Cargar |Pruebas de Estado SABER PRO 22/01/2026 22/01/2026|Rechazado
] 3 | 4 cargar |Recibo de Pago para Derechos de Grado 22/01/2026 22/01/2026|Entregado
- a [ 4 rarnar  |Fatacania dal Decomants da idantidad P2I01IINIA IO IIOVA Frtranndn
1a7ded en 0 seg. Filtro : Contiene ~ | Preferencias : -8

Entregado: Indica que el requisito o documento ha sido cargado correctamente por

el estudiante.

Aprobado: Es validado por el area encargada del proceso de grados e indica que
el requisito o documento cumple con las condiciones legales y establecidas para tal

fin.

Rechazado: Es validado por el area encargada del proceso de grados e indica que
el requisito o documento NO cumple con las condiciones legales y establecidas para

tal fin.

Cuando el requisito esta en este estado: Rechazado, el estudiante debe:

1. Dar clic en el requisito, alli se despliega la observacion dada por el area
encargada del proceso y se indica la novedad presentada.

2. Validar la fecha plazo, la cual indica el tiempo estipulado para subsanar la
novedad y cargar de nuevo el documento.
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Instructivo inscripcion a grados en el sistema académico ERP SINU

(/] 3 | 4 Cargar |Pruebas de Estado SABER PRO zzmﬂzozel 22/01/2026 Rechazado |

/] & | 4 cargar |Recibo de Pago para Derechos de Grado 22/01/2026 22/01/2026 Entregado

” a [ & Faraar  |Fatacania del RBarimanta de ldantidad 2201 P04 IO IINIA Entrenadn
1a7de9 en 0 seq. Filtro : |Contiene ~ | Preferencias : - -E_b

Observaciones :

7. Luego de validar que todos los requisitos de grado estén en estado
aprobado, debe esperar de 3 a 5 dias habiles para proceder a descargar su
liquidacion de pago por concepto de derecho de grado, de la siguiente
manera:

Acceder al icono Recibo de pago de matricula y otros derechos seleccionar el
comprobante de pago en estado pendiente y dar clic en Ver liquidacion.

A~ Sistema académico Empresa : Fundacidn Universitaria Catélica del Norte « | Perfil : | Alumno « | Idioma : |Espafiol

. @ Inicio | 2] Recibo de pago de matricula y otros derechos @

IMPORTANTE:
Por favor, ingrese su nimero de identificacién, presione el botén buscar y seleccione el
recibo que desea descargar.

| Recibo de pago de matricula y otros

Proceso Matricula Académica \dentificacién

E| Recibo de pago de matricula y otros ‘ Buscar |

Recibos

=) Imprimir  [§] Ver Liquidacién

= Actualizar

' Registros

C5d. o Nimero de
Ind periodo Tipo Valor a pagar % v Estado de pago Documento e
l20261 Pecuniario $ 859.400,00 COP 22/01/2026 Matricula Liquidada 49407 49407

- Parapagos en linea: PSE, Visa, Mastercard, American Express, Diners Club
seleccionar la liquidacién en estado pendiente y proceder a realizar el pago,
el cual puede realizarse con tarjeta crédito o débito.

- Para pago en entidad bancaria: descargar e imprimir el formulario de pago
y proceder a realizar el pago en Bancolombia, Davivienda, Banco Bogota.

- Centros de pago: PAC Bancolombia, Credibanco, Redeban
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Instructivo inscripcion a grados en el sistema académico ERP SINU

Recuerde cargar la constancia de pago a través del sistema académico SINU, en la
opcion de Aprobacion de requisitos de grado y cargue de documentos.

Este seria el proceso para solicitar grados en la institucién, de igual forma el
estudiante debe estar pendiente del cronograma publicado en la pagina
principal de la Institucion, en micrositio @ de  Admisiones
https://ucn.edu.co/admisiones/ y demas comunicaciones que se generen desde
correo: grados@ucn.edu.co

Campus Santa Rosa de Osos @ PBX:(057) 604 605 15 35
Carrera 21 N° 34B

Medellin info@ucn.edu.co
Calle 52 N° 47 - 42 Edificio Coltejer piso 5°



https://ucn.edu.co/admisiones/

