
 

 

 

 

 

 

 

Pasos para descargar  
Office 365. 
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1. Ingresa al siguiente enlace: https://www.office.com/ o escribe 365 en tu navegador de 
preferencia y accede a la primera opción que aparece. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
2. Una vez ingreses, selecciona la opción Iniciar sesión. 

 
 

 
 

 

https://www.office.com/


 

3. Digita el usuario y la contraseña de tu correo institucional @soyucn.edu.co y haz clic en 
Iniciar sesión:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. Ingresa a la opción de Aplicaciones al lado izquierdo de tu pantalla:



 

5. Una vez allí, selecciona la opción Todas las aplicaciones 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6. Accede a la opción Instalar aplicaciones: 
 



 

7. Selecciona la opción Aplicaciones de Microsoft 365: 
 
  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

8. Luego, ingresa a Aplicaciones y dispositivos: 
 

 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

9. En esta sección podrás modificar el idioma si lo deseas. Finalmente, haz clic en Instalar Office 
para descargar e instalar el paquete en tu equipo: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Y listo, ya tienes acceso a todas las herramientas de Office 365 y puedes empezar hacer uso de 
ellas. 
 
 
 
 
 

Si tiene dudas o dificultades, comunicarse con el área de Experiencia Estudiantil a través del 
correo: contacto@ucn.edu.co, PBX: (60) (4) 605 15 35 opción 1 / Estudiantes,  o línea 
de WhatsApp: 3108454473 
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